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a) Grundsitzlicher Aufbau - Startbildschirm

Volksbank

R Hausverwalterservice
Freiburg eG == ==

Kontoeréffnung Konto @ndern Konto léschen Dauerauftrage Vollmachten = Kontakt

1. Kontoerdffnung
a. WEG-Konto
b. Konto auf den Namen der Verwaltung (Treuhandkonto WEG)
c. Mietsonderverwaltung
d. Mietkautionskonto

2. Konto dndern
a. WEG-Konto
b. Konto auf den Namen der Verwaltung (Treuhandkonto WEG)
c. Mietsonderverwaltung
d. Mietkautionskonto

3. Konto léschen
a. Auflésung Girokonto/ Riicklagenkonto
b. Auflésung Sparkonto/ Mietkautionskonto

4, Dauerauftrige
a. Dauerauftrag einrichten
b. Dauerauftrag dndern
c. Dauerauftrag aussetzen
d. Dauerauftrag 16schen

Vollmachten
Kontakt

b) Grundsitzliche Funktionsweise
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Kontoerdffnung am Beispiel der Eréffnung eines WEG-Kontos

Kontoer6ffnung WEG-Konto
Angaben Hausverwalter

Firma Bader Hausverwaltungen [Testfirmal

Angaben Kontoinhaber
MName der WEG (Strabe, Ort)* Musterstralbe 54, 79100 Freiburg
Kundennummer oder
Kontonummer (falls fir die WEG bereits
Konten bestehen)

Gewiinschte Kontoart
Girokonto 1

Zusatzbezeichnung:

[71 Girokonto 2 Zusatzbezeichnung:
Hausverwaltung-Riicklagenkonto 1 Zusatzhezeichnung: | Tiefgarage
[T Hausverwaltung-Riicklagenkonto 2 Zusatzbezeichnung:

[7] Hausverwaltung-Riicklagenkonto 3 Zusatzbezeichnung:

Ich habe die Vorvertragliche Information gelesen und zur Kenntnis genommen

* Pflichtfeld

KontoerGffnung  Konto dndern  Konto Idschen Dauerauftrage Vollmachten Kontakt 1

Kontoer6ffnung WEG-Konto

Und so geht es weiter

1. Vertragsunterlagen drucken

Klicken Sie auf den Link "Vertragsdownload" um Ihre Vertragsformulare zu 6ffnen und auszudrucken

Vertragsdownload

2. Unterschrift
Unterschreiben Sie die Formulare an den markierten Stellen
3. Erforderliche Unterlagen

Beschluss der Verwalterbestellung

Das aktuellste Protokoll der Eigentdmerversammlung mit folgenden Bestandteilen
Name der WEG

Ort, Datum
Bestellung des Verwalters
Tagesordnungspunkte
Beschlussfassung
Unterschrift (Verwalter und alle Miteigentimer bzw. Beiratsvorsitzenden)
Venwaltervertrag
nur erforderlich, wenn die oben aufgefiihrten Bestandteile nicht im aktuellen Protokoll der
Eigentimerversammlung vorhanden sind.

Eigentimerliste

Bitte haben Sie Verstindnis, dass wir das/die Konto/en erst nach Vorlage aller Unterlagen
einrichten kénnen.

Kontoerdffnung  Konto &ndern  Konto léschen Dauerauftrige Vollmachten Kontakt

Bitte fiillen Sie die

Pflichtfelder (Name der WEG,

gewlinschte Kontoart, Kenntnisname
Bader Hausveri  d€r Vorvertraglichen Informationen)
[Testfirma] aus und klicken Sie auf ,,Weiter*, Damit
» Prof wird der Auftrag bereits vorab an Thre
> Logout Volksbank geschickt.
Fortschritt
1 WEG Daten
2 Download

2. Bitte klicken Sie auf

,Vertragsdownload“, um den
Kontoerdffnungsauftrag und das

Anschreiben zu erzeugen. Bitte
Bader Haus\

[Testirma] | anschliefend den Auftrag
oo unterzeichnen und im Original nebst
Tofl
den weiteren erforderlichen
> Logout
| Unterlagen uns zukommen
, lassen. Sie erhalten mit

Fortschritt .

abgeschlossener Kontoersffnung
1 WEG Daten
2 Download ein Bestdtigungsschreiben von

uns zugeschickt.

> WEG:Kontg

¥ Mietsonderverwalterkonto
? Mietkautionskonto

» Konto auf den Namen der Verwaltung (Treuhandkonto WEG)

Konto dndern
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1.

Kontoeréffnung | Konto d@ndern | Konto I6schen Dauerauftrige Vollmachten K

WEG-Konto andern

Angaben zum Kontoinhaber

Mame WEG (Strafe, Ort)™

Kontonummer *

Sonstiges

Kontoeréffnung Konto @ndern  Konto ldschen  Dauerauftrdge Vollmachten

Konto |6schen

Zur Kontoaufldsung nutzen Sie bitte folgende PDF-Dokumente. Nutzen Sie stets die aktuellen Formulare
das sich die Inhalte von Zeit zu Zeit dndern.

1 Bitte fillen Sie das passende Formular aus

» Aufldsung Girokonto / Ricklagenkonto
> Auflésung Sparkonto / Mietkautionskonto

2 Fillen Sie folgende Punkte vollstandig aus

Kontoinhaber
Kontonummer/IBAN des aufzulésenden Kontos
Kontonummer/IBAN des Empfangerkontos

>
>
>
> Kontoinhaber des Empfangerkontos

w

Unterschreiben Sie das Formular mit Datum und Ort an den

entsprechenden Stellen

4 Bei Auflésung Sparkonto / Mietkautionskonto: Bitte reichen Sie uns zusitzlich zum
Aufldsungsformular die Originalurkunde (Sparbuch oder letzter aktueller Kontoauszug) ein
Senden Sie das Formular im Criginal an

Volksbank Freiburg eG

Ilona Gartner

Bismarckallee 10

79098 Freiburg

(L]

Bitte wihlen Sie die Art des Kontos aus, bei welchen Sie Anderungen vornehmen wollen.

2. Bitte geben Sie den Namen
der WEG (StraRe, Ort), die
Kontonummer und Thren
Anderungswunsch an. Durch Klick
auf ,Weiter” wird dieser direkt zu
uns geschickt und bearbeitet.

Konto 16schen

Bitte wihlen Sie durch Klick auf
den jeweiligen Link aus, ob Sie ein
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Girokonto (= Riicklagenkonto) oder Sparkonto(=Mietkautionskonto) auflésen machten. Es wird automatisch
ein Auftragsformular gedffnet, welches Sie an Threm Computer ausfiillen konnen.

AnschlieBend das Auftragsformular bitte ausdrucken und unterschrieben im Original uns zuschicken. Bei
Aufldsung eines Sparkontos benétigen wir zusétzlich noch das Sparbuch oder den letzten aktuellen
Kontoauszug.

Dauerauftrige

Kontonummer der WEG oder
Mietsonderverwaltung *

Name des Kontoinhabers * 1. Bitte wéihlen Sie dle
gewlinschte Option aus, bspw.

Empfénger Dauerauftrag einrichten.

Mame *

IBAM (zum IBAN Rechner) *

BIC* 2. Bitte im zweiten Schritt

Bankname * die notwendigen Angaben
eintragen, Durch Klick auf

Details »Weiter* wird der Auftrag an uns

—— geschickt. Bitte beachten Sie, dass

bei Dauerauftrigen (anlegen,
18schen, dndern) eine Vorlaufzeit
bis Ausfithrung von drei
Bankarbeitstagen gilt.

verwendungszweck =

Verwendungszweck 2

Turnus

monatlich  [+]
Ausfiihrungstag * 1

L

Erste Ausfihrung =

= Pflichtfeld




